
 

 

Muster-Weiterbildungsplan für die außerbetriebliche Weiterbildung zum/-r Technischen Redakteur/-in  

(tekom Expert-Level) im Rahmen des Technischen Volontariats 

Sehr geehrte/-r Interessent/-in,  

beigefügt erhalten Sie einen Muster-Weiterbildungsplan für die Weiterbildung zum/-r Technischen Redakteur/-

in (tekom Expert-Level) im Rahmen des Technischen Redaktionsvolontariats.  

Im Weiterbildungsplan finden Sie die Termine für die Telekurse, Lerneinheiten, Webinar- und Seminartage, die in 

der Weiterbildung stattfinden.  

Die Inhalte der im Weiterbildungsplan aufgeführten Telekurse, Seminare, Webinare und Lerneinheiten vermitteln 

dabei die wesentlichen Inhalte des tekom-Kompetenzmodells (www.tekom.de).   

An den Webinar-Tagen findet der Unterricht täglich von 8:30 Uhr bis 16:30 Uhr statt. 

Mit freundlichen Grüßen 

tecteam Bildungsinstitut GmbH 

 

 
 

Dirk Schmitz 

Fachbereichsleiter 

 

 

Firmenname 

 

Frau/Herr 

Vorname Name  

Str. Nr.  

PLZ Stadt  

-33  2024 Dirk Schmitz 

http://www.tekom.de/
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Lernform Inhalt Beginn Ende Bearbeitungs-

dauer 

 2024    

Telekurs Grundlagen der Technischen Redaktion 01.08.24 04.10.24 ca. 8-9 Wochen 

Bearbeitungszeit: 

ca. 80-96 Std. 

Webinar 
täglich 

8:30 – 16:30 h 

Juristische und normative Anforderungen an  

Technische Dokumentation 

14.10.24 15.10.24 2 Tage 

Technische Dokumentation formulieren 16.10.24 16.10.24 1 Tag 

Technische Dokumentation visualisieren 17.10.24 18.10.24 2 Tage 

Lerneinheit Korrigieren – Lektorieren – Redigieren 04.11.24 15.11.24 ca. 2 Wochen 

Bearbeitungszeit: 

ca. 16 Std. 

Lerneinheit Grundlagen der deutschen Grammatik 02.12.24 13.12.24 ca. 2 Wochen 

Bearbeitungszeit: 

ca. 16 Std. 

 2025 

Lerneinheit Einführung in Auszeichnungssprachen und 

HTML 

06.01.25 17.01.25 ca. 2 Wochen 

Bearbeitungszeit: 

ca. 16 Std. 

Telekurs Strukturieren und Standardisieren von  

Dokumentinhalten 
- Achtung: Unterbrechung durch Webinar-Tage - 

03.02.25 11.04.25 ca. 8-9 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 80-96 Std. 

Webinar 
täglich 

8:30 – 16:30 h 

Terminologie 04.03.25 05.03.25 2 Tage 

Digitale Bildbearbeitung – Theorie und Praxis 06.03.25 07.03.25 2 Tage 

Lerneinheit Anforderungen an die interne Technische  

Dokumentation 

05.05.25 30.05.25 ca. 3 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 24 Std. 

Lerneinheit Schriftliche Befragung 10.06.25 20.06.25 ca. 2 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 16 Std. 

Webinar 
täglich 

8:30 – 16:30 h 

Multimediale PDF-Dateien in der Technischen 

Redaktion mit Adobe Acrobat 

08.07.25 09.07.25 2 Tage 

Webseiten gestalten mit WordPress 10.07.25 11.07.25 2 Tage 

Muster-Weiterbildungsplan VOL TR-Expert 01.08.2024 – 31.07.2026 

Für Frau/Herrn Vorname Name, Firmenname, Str. Nr., PLZ Stadt, Mobil-Nr., E-Mailadresse  

mailto:nina-schaible@web.de


Seite 3 von 4 

Muster-Weiterbplan VOL TR-Exp. 01.08.24-31.07.26 240626.docx 

Anlage zum Muster-Weiterbildungsvertrag VOL TR-Expert zum Technischen Redaktionsvolontariat  

 

Lernform Inhalt Beginn Ende Bearbeitungs-

dauer 

 2025    

Telekurs Typographie für Informationsdokumente 21.07.25 19.09.25 ca. 8-9 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 80-104 Std. 

Lerneinheit Vertragsrecht, Gesellschaftsrecht,  

E-Commerce- und Urheberrecht 

06.10.25 24.10.25 ca. 3 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 24 Std. 

Lerneinheit Regelbasiertes Schreiben 10.11.25 28.11.25 ca. 3 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 24 Std. 

Telekurs XML und Automatisierung 
Beginn - 

10.12.25 20.12.25 ca. 8-9 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 80-104 Std. 

 2026    

-  keine Betreuung 
Telekurs XML und Automatisierung 

- Ende 
05.01.26 20.02.26 ca. 8-9 Wochen 

Bearbeitungszeit: 

ca. 80-104 Std. 

Lerneinheit Das Recherchegespräch 02.03.26 20.03.26 ca. 3 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 24 Std. 

Telekurs Online-Dokumentation 

- Achtung: Unterbrechung durch Webinar-Tage - 

30.03.26 – 10.04.26 Osterferien NRW – keine Betreuung 

30.03.26 05.06.26 ca. 8-9 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 104 Std. 

Webinar 
täglich 

8:30 – 16:30 h 

Content-Management 14.04.26 15.04.26 2 Tage 

Computergestützte Übersetzungen,  

multilinguale und übersetzungsgerechte  

Dokumentationserstellung 

16.04.26 17.04.26 2 Tage 

Lerneinheit Mehrsprachige Dokumentationserstellung 15.06.26 03.07.26 ca. 3 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 24 Std. 

Lerneinheit Qualitätsmanagement in der Technischen  

Dokumentation 

13.07.26 31.07.26 ca. 3 Wochen 
Bearbeitungszeit: 

ca. 24 Std. 
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Termine der tekom-Zertifizierungsprüfungen in Online: 

 

Anmeldeschluss zur tekom-Zertifizierungsprüfung (Expert-Level):  
(4 Monate und 1 Woche vor dem ersten Prüfungstag.) 

Abgabetermin für die fachliche Arbeit und schriftliche Reflexion:  
(3 Wochen vor dem ersten Prüfungstag.) 

 

  Mitte Sep. 2026 

 

Anfang Mai 26 
 

Mitte Okt. 2026 
 

 

 

Termine der tekom-Zertifizierungsprüfungen in Online: 

 

Anmeldeschluss zur tekom-Zertifizierungsprüfung (Expert-Level):  
(4 Monate und 1 Woche vor dem ersten Prüfungstag.) 

Abgabetermin für die fachliche Arbeit und schriftliche Reflexion:  
(3 Wochen vor dem ersten Prüfungstag.) 

 

 

Ende Nov. 2026 

Mitte Jul. 2026 
 

Anfang Nov. 2026 
 

 

Die Prüfungstermine für 2026 stehen zurzeit noch nicht fest. 

Angegeben sind daher nur voraussichtliche Terminzeiträume. 
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