
 

 

 

 

Muster-Weiterbildungsplan für eine 11-monatige Vollzeit-Weiterbildung zum/-r Technischen Redakteur/-in  
(tekom) Expert Level mit Schwerpunkt CMS, 8 Std. pro Tag, Maßnahmenummer: 333 0201 2022 

Sehr geehrte/-r Interessent/-in , 

beigefügt erhalten Sie einen Muster-Weiterbildungsplan (als Anlage zum Weiterbildungsvertrag) zur Einsicht.  

Hiermit erhalten Sie einen Überblick über den Ablauf einer Weiterbildung zum/-r Technischen Redakteur/-in  
mit Schwerpunkt CMS, inkl. tekom Expert-Zertifikat. 
Die Weiterbildung hat eine Teilnahmedauer von ca. 11 Monaten. Sie umfasst 1544 UE (UE = Unterrichts-/ 
Übungsstunden) und kostet inkl. der tekom-Prüfungsgebühren 12.475,52 EUR.  

Für jede/-n Teilnehmer/-in wird ein individueller Weiterbildungsplan erstellt. Dieser bezieht sich auf den 
Starttermin, den Ablauf, die Inhalte und auch auf die Urlaubsplanung. Ein Beginn der Weiterbildung ist fast 
jederzeit möglich. Die Weiterbildungen können in Vollzeit bis zu 12 Monate gefördert werden.  

Die Inhalte der im Weiterbildungsplan aufgeführten Telekurse, Seminare, Webinare und Lerneinheiten vermitteln 
dabei die wesentlichen Inhalte des tekom-Kompetenzmodells (www.tekom.de). 

Mit freundlichen Grüßen 
tecteam Bildungsinstitut GmbH 
 

 
Dirk Schmitz 
Fachbereichsleiter 

 
Frau / Herr 
Vorname Name 
Straße Nr. 

Postleitzahl Ort  

-33  2024 Dirk Schmitz 

http://www.tekom.de/
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04.11.24 -

228 Tage

8,08

105 Tage = 840 UE EUR

18 Tage = 144 UE EUR

6 Tage EUR

70 Tage = 560 UE EUR

29 Tage EUR

193 Tage = 1544 UE EUR

KW Lernform Ende: UE:

45 - 48 Telekurs 29.11.24 160

49
Telekurs

(Lerneinheit)
04.12.24 24

49 - 52

(49 - 02)
Telekurs
Beginn -

23.12.24 104

52 - 01 03.01.25

02

(49 - 02)
Telekurs

- Ende
10.01.25 40

03
Telekurs

(Lerneinheit)
15.01.25 24

03 - 08 Telekurs 19.02.25 152

11.02.25 16

12.02.25 8

14.02.25 16

Strukturieren und Standardisieren von 

Dokumentinhalten
(mit Pflichtübungen zur Lernstandkontrolle)

06.01.25 5

07
Webinar

(täglich 8:30 - 16:30 

Uhr)

13.02.25

Technische Dokumentation formulieren

Juristische und normative Anforderungen

an die Technische Dokumentation

Technische Dokumentation visualisieren 2

2025

Muster-Weiterbildungsplan TEK24

02.12.24 3
Einführung in Auszeichnungssprachen

und HTML

Dauer der Weiterbildung:

Weiterbildungskosten:

Webinar- oder Seminar-Tage:

Urlaub/Ferien

30.09.25

Tage:

Für Frau/Herrn, Str., Ort, Tel., E-Mail

(11 Monate Vollzeit)

Einarbeitung in der Praktikumsfirma:

E-Learning Telekurse:

0

12.475,52

6787,2

Grundlagen der Technischen Redaktion
(mit Pflichtübungen zur Lernstandkontrolle)

0

1163,52

Kosten pro Unterrichts-/Übungsstunde (UE): EUR (Maßnahmenummer: 333 0201 2022)

Beginn:

Urlaub
- Weihnachtsferien NRW, keine Betreuung -

Betreute Abschlussarbeit in der Praktikumsfirma:

24.12.24 6

4524,8

Titel

- Keine Betreuung an Feier- und Brückentagen!

Betreuung in den NRW-Ferienzeiten bitte mit den Lerncoaches abstimmen! -

2024

04.11.24 20

10.02.25 2

13.01.25Das Recherchegespräch

112.02.25

13

Strukturieren und Standardisieren von 

Dokumentinhalten
(mit Pflichtübungen zur Lernstandkontrolle)

05.12.24

3

Software- und Online-Dokumentation

(mit Pflichtübungen zur Lernstandkontrolle)

ACHTUNG: Unterbrechung durch Webinar-Tage!

1916.01.25

Muster-WbPlan TEKARB Exp CMS 11 Monate 04.11.24-30.09.25 mit Kosten.xlsx
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KW Lernform Ende: UE:

08 - 09
Telekurs

(Lerneinheit)
26.02.25 40

09 - 11
Telekurs

(Lerneinheit)
10.03.25 32

04.03.25 16

06.03.25 16

11
Webinar

(täglich 8:30 - 16:30 

Uhr)

12.03.25 16

11 - 15 Telekurs 07.04.25 144

09.04.25 16

11.04.25 16

16 - 17 25.04.25

18

Seminar
(täglich 8:30 - 16:30 

Uhr, Schulungsort: 

Antonio-Segni-Str. 4, 

44229 Dortmund)

29.04.25 16

18 - 19 Telekurs 08.05.25 40

18 02.05.25

19 - 20
Telekurs

(Lerneinheit)
14.05.25 32

20 - 21
Telekurs

(Lerneinheit)
19.05.25 24

21
Telekurs

(Lerneinheit)
22.05.25 24

21
Webinar

(8:30 - 16:30 Uhr)
23.05.25 8

28.04.25

Online-Workshop: Schema ST4
- Brücken- und Feiertag  NRW, keine Betreuung -

30.04.25

4

10

11.03.25

03.03.25

1

3

315.05.25

23.05.25 1

Webinar
(täglich 8:30 - 16:30 

Uhr)

Vertragsrecht, Gesellschaftsrecht,

E-Commerce-, Urheberrecht
20.02.25 5

2

5

Content-Management 08.04.25 2

Redaktionssystem Schema ST4

Urlaub 02.05.25

15

Terminologielehre und 

Terminologiemanagement

13.03.25

Mehrsprachige Dokumentationserstellung

Computergestützte Übersetzungen,

multilinguale und übersetzungsgerechte

Dokumentationserstellung

10.04.25 2

2

2

Tage:

27.02.25

18

2
Multimediale PDF-Dateien in der 

Technischen Redaktion mit Adobe Acrobat

Regelbasiertes Schreiben
ACHTUNG: Unterbrechung durch Webinar-Tage!

Digitale Bilder - Theorie und Praxis

Titel Beginn:

XML und Automatisierung
(mit Pflichtübungen zur Lernstandkontrolle)

05.03.25

Webinar
(täglich 8:30 - 16:30 

Uhr)

Anforderungen an die interne Technische 

Dokumentation
09.05.25 4

Qualitätsmanagement in der Technischen 

Dokumentation
20.05.25

Urlaub
- Osterferien NRW, keine Betreuung -

14.04.25 8

Formales zur Prüfung
(Anmeldung, Abschlussarbeit, Durchführung)
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KW Lernform Ende: UE:

22
(22 - 23)

28.05.25 24

22 30.05.25

23
(22 - 23)

05.06.25 32

23 - 25
(23 - 40)

18.06.25 64

25 20.06.25

26 - 28
(23 - 40)

11.07.25 120

29 - 30 25.07.25

31 - 40
(23 - 40)

30.09.25 376

45/24 - 

40/25
30.09.25 1544

30

45

48

Praktikum (Einarbeitung in der Firma) 02.06.25 4

Urlaub 14.07.25 10

Urlaub
- Brücken- und Feiertag  NRW, keine Betreuung -

20.06.25 1

Betreute Abschlussarbeit

(Erstellung in der Praktikumsfirma)
28.07.25 47

Urlaub
- Brücken- und Feiertag  NRW, keine Betreuung -

30.05.25 1

Tage:Titel Beginn:

Abgabetermin für die schriftliche Arbeit und Reflexion:
(3 Wochen vor dem ersten Prüfungstag)

05.11.2025

Anmeldeschluss zur tekom-Zertifizierungsprüfung:
(4 Monate und eine Woche vor dem ersten Prüfungstag)

21.07.2025

Betreute Abschlussarbeit

(Erstellung in der Praktikumsfirma)
23.06.25 15

Jede/-r Teilnehmer/-in wird nur an einem Tag geprüft. Die Anmeldung muss jede/-r Teilnehmer/-in selbstständig 

per E-Mail bei der tekom in Stuttgart einreichen!

04.11.24 193Gesamte Laufzeit der Weiterbildung

Termine der tekom-Zertifizierungsprüfungen, Online: 26./27.11.2025

3

8

Praktikum (Einarbeitung in der Firma)

-

Gesamte Laufzeit, Praktikum und Abschlussarbeit:

26.05.25 - 30.09.25 (77 Tage, 616 UE)

Betreute Abschlussarbeit

(Erstellung in der Praktikumsfirma)

-

Gesamte Laufzeit der Abschlussarbeit:

06.06.25 - 30.09.25 (70 Tage, 560 UE)

26.05.25

06.06.25
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