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Dirk Schmitz -33 2025

Muster-Weiterbildungsplan fiir eine 11-monatige Vollzeit-Weiterbildung zum/-r Technischen Redakteur/-in
(tekom) Expert Level mit Schwerpunkt CMS, 8 Std. pro Tag, MaBnahmenummer: 333 0201 2022

Sehr geehrte/-r Interessent/-in ,

beigefiigt erhalten Sie einen Muster-Weiterbildungsplan (als Anlage zum Weiterbildungsvertrag) zur Einsicht.

Hiermit erhalten Sie einen Uberblick liber den Ablauf einer Weiterbildung zum/-r Technischen Redakteur/-in
mit Schwerpunkt CMS, inkl. tekom Expert-Zertifikat.

Die Weiterbildung hat eine Teilnahmedauer von ca. 11 Monaten. Sie umfasst 1544 UE (UE = Unterrichts-/
Ubungsstunden) und kostet inkl. der tekom-Priifungsgebiinren 12.475,52 EUR.

Fiir jede/-n Teilnehmer/-in wird ein individueller Weiterbildungsplan erstellt. Dieser bezieht sich auf den
Starttermin, den Ablauf, die Inhalte und auch auf die Urlaubsplanung. Ein Beginn der Weiterbildung ist fast
jederzeit moglich. Die Weiterbildungen kdonnen in Vollzeit bis zu 12 Monate gefordert werden.

Die Inhalte der im Weiterbildungsplan aufgefiihrten Telekurse, Seminare, Webinare und Lerneinheiten vermitteln
dabei die wesentlichen Inhalte des tekom-Kompetenzmodells (www.tekom.de).

Mit freundlichen GriiBen
tecteam Bildungsinstitut GmbH

Dirk Schmitz
Fachbereichsleiter

Bankverbindung Sitz der Gesellschaft Geschaftsflhrer
Sparkasse Dortmund Dortmund Dipl.-Ing. Herbert Herzke
BLZ 440 501 99 Amtsgericht Dortmund, HRB. Nr. 11562

Kto. Nr. 11 65 402 USt-ID-Nr. DE 190 732 485

IBAN: DE80440501990001165402
BIC/SWIFT-Code: DORTDE33
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Muster-Weiterbildungsplan TEKARB 03.02.25 - 31.12.25 (11 Monate Vollzeit)
Fiir Frau/Herrn, Str., Ort, Tel., E-Mail
Dauer der Weiterbildung: 229 Tage |
Kosten pro Unterrichts-/Ubungsstunde (UE): 8,08 EUR (MaBnahmenummer: 333 0201 2022)
E-Learning Telekurse: 105 Tage = 840 UE 6787,2 EUR
Webinar- oder Seminar-Tage: 18 Tage = 144 UE 1163,52 EUR
Einarbeitung in der Praktikumsfirma: 7 Tage 0 EUR
Betreute Abschlussarbeit in der Praktikumsfirma: 70 Tage = 560 UE 45248 EUR
Urlaub/Ferien 29 Tage 0 EUR
Weiterbildungskosten: 193 Tage = 1544 UE 12.475,52 EUR
| KW | Lernform | Titel | Beginn: | Ende: |Tage:| UE: |

- Keine Betreuung an Feier- und Briickentagen!
Betreuung in den NRW-Ferienzeiten bitte mit den Lerncoaches abstimmen! -

2025
Grundlagen der Technischen Redaktion
bl = Telekurs (mit Pflichtibungen zur Lernstandkontrolle) G5 A 19.02.25 E 104
Telekurs Einflihrung in Auszeichnungssprachen
08 -.09 (Lemeinheit) und HTML 20.02.25 | 24.02.25 3 24

Strukturieren und Standardisieren von
09 - 11 Telekurs Dokumentinhalten 25.02.25 13.03.25 13 | 104

(mit Pflichtibungen zur Lernstandkontrolle)

11-12 Telekurs Regelbasiertes Schreiben 14.03.25 | 18.03.25 | 3 | 24
(Lerneinheit)

XML und Automatisierung

2= Telekurs (mit Pflichtiibungen zur Lernstandkontrolle) ISHDELZS | DR0R2S 151z
15 Telekurs. Grundlagen der deutschen Grammatik 09.04.25 | 11.04.25 3 24
(Lerneinheit)
Urlaub
R - Osterferien NRW, keine Betreuung - 14.04.25 | 25.04.25 g
18 Telekurs Das Recherchegesprich 280425 | 300425 | 3 | 24
(Lerneinheit)
Urlaub
18 02.05.25 | 02.05.25 1

- Feier- und Briickentag NRW, keine Betreuung -

Telekurs Vertragsrecht, Gesellschaftsrecht,
19 (Lerneinheit) E-Commerse-, Urheberrecht 0505.25 | 07.0525 3 32
Typographie fiir Informationsdokumente
19-22 Telekurs (mit Pflichtiibungen zur Lernstandkontrolle) teis e 28.05.25 151120
) dztle 30.05.25 | 30.05.25 | 1

- Feier- und Briickentag NRW, keine Betreuung -

Muster-WbPlan TEKARB Exp CMS 11 Monate 03.02.25-31.12.25 mit Kosten.xIsx
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KW | Lernform | Titel | Beginn: | Ende: |Tage:| UE: |
Juristische und normative Anforderungen
an die Technische Dokumentation PARE2S || CEEla2S 2 e
Webinar
23 (taglich 8:30 - 16:30 | Technische Dokumentation formulieren 04.06.25 | 04.06.25 1 8
Uhr)
Technische Dokumentation visualisieren 05.06.25 | 06.06.25 2 16
Urlaub
2 - Pfingstferien NRW, keine Betreuung - IEiE2Y 10:06.25 !
24 Tele.kurs' Korrigieren - Lektorieren - Redigieren 11.06.25 | 13.06.25 3 24
(Lerneinheit)
Webinar Terminologielehre und
25 | (taglich 8:30 - 1630 minolog 16.06.25 | 17.0625 | 2 | 16
Uhn) Terminologiemanagement
Telekurs Schriftliche Befragung
25-26 (Lerneinheit) - Achtung: Unterbrechung durch Feier- und Briickentag NRW 18.06.25 24.06.25 3 24
Urlaub
2 - Feier- und Briickentag NRW, keine Betreuung - 20.06.25 | 20.06.25 !
Webinar
26 (tiglich 8:30 - 16:30 Digitale Bilder - Theorie und Praxis 25.06.25 | 26.06.25 2 16
Uhr)

Online-Dokumentation

26 - 29 Telekurs (mit Pflichtiibungen zur Lernstandkontrolle) [ 27.06.25 | 18.07.25 | 14 | 112
-Achtung: Unterbrechung durch Webinar-Tage-

s | OG- Multimediale PDF-Dateien in der 080725 | 090725 | 2 | 16
(taglich ﬁﬁg ~ 16301 Technischen Redaktion mit Adobe Acrobat T "
30 Webinar Formales zur Priifung 21.07.25 | 21.07.25 1 8
(8:30 - 16:30 Uhr) (Anmeldung, Abschlussarbeit, Durchfiihrung) T T
Content-Management 22.07.25 | 23.07.25 2 16
Webinar =
30 (taglich 8:30 - 16:30 Computergestiitzte Ubersetzungen,
Uhr) multilinguale und iibersetzungsgerechte 24.07.25 | 25.07.25 2 16
Dokumentationserstellung
Seminar
(tdglich 8:30 - 16:30
31 Uhr, Schulungsort: Redaktionssystem Schema ST4 28.07.25 | 29.07.25 2 16

Antonio-Segni-Str. 4,
44229 Dortmund)
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KW | Lernform | Titel | Beginn: | Ende: |Tage:| UE: |
Anfi iei Technisch
31 Tele!(ur§ nforderungen an die |nt§rne echnische 30.07.25 | 01.08.25 3 24
(Lerneinheit) Dokumentation
32 Telekurs Online-Workshop: Schema ST4 04.08.25 | 08.08.25 | 14 | 112
33 Tele!(ur§ Mehrsprachige Dokumentationserstellung | 11.08.25 | 13.08.25 3 24
(Lerneinheit)
Qualita i Technisch
33 Tele!(ur§ ualitatsmanagement in .der echnischen 14.08.25 15.08.25 9 16
(Lerneinheit) Dokumentation
34 -35 Urlaub 18.08.25 | 29.08.25 10
Praktikum (Einarbeitung in der Firma)
36 - 37 ) 01.09.25 | 09.09.25 7 56

Gesamte Laufzeit, Praktikum und Abschlussarbeit:
01.09.25 - 31.12.25 (77 Tage, 616 UE)

Betreute Abschlussarbeit
(Erstellung in der Praktikumsfirma)
37 - 42 = 10.09.25 | 17.10.25 | 27 | 216
Gesamte Laufzeit der Abschlussarbeit:
10.09.25 - 31.12.25 (70 Tage, 560 UE)

43 Urlaub 20.10.25 24.10.25 5
Betreute Abschlussarbeit
- . . . 27.10.25 2. 40
Sl (Erstellung in der Praktikumsfirma) LSl 320
52 Urlaub 22.12.25 | 241225 | 3

- Weihnachtsferien NRW, keine Betreuung -

Betreute Abschlussarbeit
- N 29.12.25 | 31.12. 3
o (Erstellung in der Praktikumsfirma) 31.12.25 24

08/25
- Gesamte Laufzeit der Weiterbildung 03.02.25 | 31.12.25 | 193 | 1544
52/25

Anmeldeschluss zur tekom-Zertifizierungspriifung:
(4 Monate und eine Woche vor dem ersten Priifungstag)

Anfang Oktober 25

Abgabetermin fiir die schriftliche Arbeit und Reflexion:

N Mitte Januar 26
(3 Wochen vor dem ersten Priifungstag)

Termine der tekom-Zertifizierungspriifungen, Online: Mitte Februar 26

Die Priifungstermine fiir 2026 stehen zurzeit noch nicht fest. Angegeben sind daher nur voraussichtliche
Terminzeitraume.

Jede/-r Teilnehmer/-in wird nur an einem Tag gepriift. Die Anmeldung muss jede/-r Teilnehmer/-in selbststéndig
per E-Mail bei der tekom in Stuttgart einreichen!
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